
 
 



1 Формирование фонда библиотеки 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Работа с фондом художественной литературы 

№ Наименование 

работы 

(мероприятия) 

Формы 

работы 

Читательское 

назначение 

(контингент) 

Сроки 

исполнения 

Ответственный Отметка 

о 

выполнен

ии 

1. Работа с 

фондом 

учебной 

литературы    

 

 

  В течение 

года 

Библиотекарь  

2. Составление 

справки по 

учебно-

методическому 

обеспечению  

учебного 

процесса 

школы.  

 

  Сентябрь 

 

Библиотекарь  

3. Диагностика  

обеспеченности 

учащихся 

учебниками и 

учебными 

пособиями  

на  2019/2020 

учебный год.  

 

  Ноябрь  Библиотекарь  

4. Подведение 

итогов    

движения 

фонда   

  Март  

 

Библиотекарь  



 

 

 
 

№ Наименование 

работы 

(мероприятия) 

Формы 

работы 

Читательское 

назначение 

(контингент) 

Сроки 

исполнения 

Ответственный Отметка 

о 

выполне

нии 

1. Изучение состава 

фонда и анализ 

его 

использования 

 

  В течение Библиотекарь  

2. Своевременный 

прием, 

систематизация, 

техническая 

обработка  

и регистрация 

новых 

поступлений   

  В течение 

года 

Библиотекарь  

3. Учет 

библиотечного 

фонда 

  Ноябрь  Библиотекарь  

4. Формирование 

фонда библиотеки 

традиционными и  

нетрадиционными 

носителями 

информации 

  Март  

 

Библиотекарь  

5. Создание и 

ведение 

электронного 

каталога 

поступающей  

литературы 

  В течение 

года 

Библиотекарь  

6. Подведение 

итогов 

инвентаризации.   

Списание 

недостающих 

изданий, 

оформление акта 

замены- 

утери.  

  Май Библиотекарь  



3 Комплектование фонда периодики 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ Наименование 

работы 

(мероприятия) 

Формы 

работы 

Читательское 

назначение 

(контингент) 

Сроки 

исполнения 

Ответственн

ый 

Отметк

а о 

выполн

ении 

1. Комплектование 

фонда 

периодикой в 

соответствии  с  

образовательной 

программой 

школы   

Оформление 

подписки на 2 

полугодие 2019 

года   

Контроль 

доставки 

  Октябрь  Библиотекар

ь 

 

2. Оформление 

подписки на 1 

полугодие 2020 

года   

Контроль 

доставки  

  Апрель 

 

Библиотекар

ь 

 



4 Справочно - библиографическая  работа                        

№ Наименование 

работы 

(мероприятия) 

Формы 

работы 

Читательское 

назначение 

(контингент) 

Сроки 

исполнения 

Ответственн

ый 

Отмет

ка о 

выпол

нении 

1. Проведение 

библиотечно-

библиографичес

ких занятий  для  

учащихся 

начальной и 

средней школы 

с применением 

новых 

информационны

х технологий 

  Апрель  Библиотекар

ь 

 

2 Составление 

рекомендательн

ых  списков 

литературы, 

планы чтения  

по заявкам 

учителей и 

обучающихся к 

классным часам, 

юбилейным  

датам и 

праздникам. 

  Октябрь  Библиотекар

ь 

 

3. Выполнение 

тематических, 

фактических и 

информационны

х  справок. 

Формирование  

навыков 

независимого 

библиотечного 

пользователя 

как одного  из  

условий 

саморазвития 

достоинства 

личности 

  В течение 

года 

Библиотекар

ь 

 



5 Работа с учащимися 

№ Наименование 

работы 

(мероприятия) 

Формы 

работы 

Читательское 

назначение 

(контингент) 

Сроки 

исполнени

я 

Ответственн

ый 

Отметка о 

выполнени

и 

1. Обслуживание 

читателей на 

абонементе: 

учащихся, 

педагогов,  

технического 

персонала, 

родителей.   

  В течение     

года 

Библиотекар

ь 

 

2 Обслуживание 

читателей в 

читальном зале: 

учителей, 

учащихся.   

  В течение 

года 

Библиотекар

ь 

 

3. Рекомендательн

ые беседы при 

выдаче книг   

Беседа 1-11 класс В течение 

года 

Библиотекар

ь 

 

4. Знакомство с 

библиотекой  

Беседа 1 класс Сентябрь Библиотекар

ь 

 

5.  Рекомендательн

ые и рекламные 

беседы о новых 

книгах, 

журналах, 

поступивших в 

библиотеку.  

 

Беседа 1-11 класс По мере 

поступлен

ия 

Библиотекар

ь 

 

6. Провести 

анкетирование 

учащихся 

начальной и 

средней школы  

по теме «Мой 

любимый 

журнал»  

 

Анкет

ирован

ие 

1-9 класс Январь-

февраль 

Библиотекар

ь 

 

7.  Изучение и 

анализ 

читательских 

формуляров 

 1-11 класс Май  Библиотекар

ь 

 



6 Библиотечно-библиографические и информационные знания - учащимся 

№ Наименование 

работы 

(мероприятия) 

Формы 

работы 

Читательское 

назначение 

(контингент) 

Сроки 

исполнения 

Ответственный Отметка 

о 

выполне

нии 

1.  «Какой я 

ученик, 

расскажет мой 

учебник»- 

беседа о 

сохранности  

учебников. 

 2 класс Март  Библиотекарь  

2 Как читать 

книги -(внешние 

условия чтения: 

тишина,  

освещение, 

поза. 

Формирование 

навыков 

самостоятельно

й  

работы с 

книгой, 

внимание к 

тексту, 

предисловие и 

послесловие,  

роль 

иллюстраций, 

обсуждение 

книги. 

Беседа  5 класс Ноябрь  Библиотекарь  

3. Беседа - 

«Сколько стоит 

учебник» 

Беседа  5 класс Февраль  Библиотекарь  

4. Справочная  

литература. 

Словари, 

справочники, 

энциклопедии. 

Методы  

самостоятельно

й работы с 

книгой. 

 9 класс Декабрь  Библиотекарь  

 



 

7 Нравственное  воспитание 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ Наименование 

работы 

(мероприятия) 

Формы 

работы 

Читательское 

назначение 

(контингент) 

Сроки 

исполнения 

Ответственный Отметка 

о 

выполне

нии 

1. Провести в  

начальных  

классах обзор 

детских 

журналов  

Выста

вка 

«Мой 

первы

й 

друг» 

2-4  класс Октябрь  Библиотекарь  

2. Понятие 

рождественског

о рассказа. 

Обзор 

рождественских  

рассказов 

русских, 

зарубежных и 

современных 

писателей 

 

Беседа   

«Таинс

тво 

Рожде

ства» 

5-7 класс Апрель 

 

Библиотекарь  



8 Экологическое воспитание 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ Наименование 

работы 

(мероприятия) 

Формы 

работы 

Читательское 

назначение 

(контингент) 

Сроки 

исполнения 

Ответственный Отметка 

о 

выполне

нии 

1. Создание 

тематической 

картотеки 

«Природа – наш 

дом  

родной»   

  Октябрь  Библиотекарь  

2. Провести 

экологическую 

игру 

«Путешествие 

по « Красной  

книге» среди 

учащихся 

начальной 

школы   

Игра 5 класс Апрель 

 

Библиотекарь  



 9 Эстетическое воспитание: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ Наименование 

работы 

(мероприятия) 

Формы 

работы 

Читательское 

назначение 

(контингент) 

Сроки 

исполнения 

Ответственный Отметка 

о 

выполне

нии 

1. Шарль Перро - 

«Вельможа, 

ученый, 

писатель, 

сказочник»  

Темат

ически

й 

вечер 

2-5 класс Октябрь  Библиотекарь  

2.   Даль В.И.-

«Собиратель 

слов»  

Викто

рина 

7-8 класс Апрель 

 

Библиотекарь  

3. В.А.Жуковский 

- «Его 

пленительная 

сладость 

Выста

вка 

9-11 класс Январь Библиотекарь  



10 Патриотическое воспитание: 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ Наименование 

работы 

(мероприятия) 

Формы 

работы 

Читательск

ое 

назначение 

(контингент

) 

Сроки 

исполнения 

Ответственный Отметка 

о 

выполне

нии 

1. Добровольный 

кавалерийский 

эскадрон  

Классн

ый час 

8-9 класс Октябрь  Библиотекарь  

2. Наши земляки  -

добровольцы . 

«Лишь ты смогла, 

моя Россия! » 

 

Беседа 7-9 класс Апрель 

 

Библиотекарь  

3 Офицеры Победы 

(Н.Ф.Ватутин, 

К.К.Рокоссовский) 

Беседа 10 класс Май Библиотекарь  

4 Отчизну грудью 

заслоняя. 

 8 класс Апрель Библиотекарь  

5 Дружно будем в 

Армии служить! 

Классн

ый час 

5 класс Февраль Библиотекарь  

6.  Далекому 

мужеству 

верность   

храня…» 

Темати

ческий 

вечер 

9 класс Май Библиотекарь  



Анализ работы школьной библиотеки – за 2018-

2019учебный год. 

  
     Основными задачами школьная библиотека считает: информационное 

обеспечение учебно-воспитательного процесса в школе, пропаганда чтения 

как формы культурного досуга, обеспечение культурного развития читателя, 

необходимость вести пропаганду литературы в помощь учебно-

воспитательному процессу через беседы, обзоры, массовые мероприятия, 

работу с родителями с целью пропаганды книг в помощь воспитанию и 

развитию. 

Школьная библиотека-это: 

1.147-читателей. 

2.Учащихся-102 

3.Взрослых-45 

4.Книжный фонд-5827 экземпляра. 

5.Фонд учебников-2379 экземпляров. 

6.Посещений-2700 

7.Книговыдача-5820 

  В течение учебного года проводилась работа по формированию и 

организации  книжного фонда. В 2018-2019 учебном году в школьную 

библиотеку поступило  327 учебников ,   художественной литературы - 42 

экземпляров. 

        

                          Работа с учебным фондом. 

     1.В течение года проводится информация учителей и учащихся о новых 

поступлениях учебников и учебных пособий. 

2.Списаны устаревшие учебники.                                                       

3.Ведётся учёт резервного фонда учебников. 

4.Два раза в год проведены рейды по сохранности учебного фонда, даны 

соответствующие рекомендации. Учебники сохранены удовлетворительно. 

5.Систематизирован список учебников, имеющихся в школе . 

6Следует в течение учебного года продолжить операции « Книжкина 

больница». Совместно с активом библиотеки вести пропаганду бережного 

отношения к книгам.           
  

     

                                                                                                     

                           Работа с фондом художественной литературы. 

  

1.Обеспечен свободный доступ к художественному фонду для всех 

читателей. 

2.Соблюдается правильность расстановки фонда на стеллажах. 

3.Ведётся контроль над своевременным возвратом в фонд выданных изданий. 

4.Ведётся работа по мелкому ремонту книг с привлечением учащихся. 



5.Была оформлена выставка «Эти книги вы лечили сами». 

6.Были оформлены полочные указатели с портретами писателей. 

8.Проведена инвентаризация фонда библиотеки. 

9.Ведётся необходимая документация по фонду художественной литературы: 

- книга суммарного учёта; 

- инвентарная книга; 

- читательские формуляры. 

  

                  Работа с читателями и пропаганда литературы. 

  

1.Проведена перерегистрация читателей в сентябре месяце. 

2.Проведены экскурсии «Знакомство с библиотекой» для 1 класса. 

3. При записи в библиотеку проводятся индивидуальные беседы с 

читателями . 

4.Проведён праздник «Посвящение в читатели» в 1-4 классах. 

5. Проведено мероприятие: КВН с 5-7 классами по сказкам Пушкина «Что за 

прелесть эти сказки!». 

6. Библиотека принимала активное участие при проведении мероприятий в 

школе: 

-подбор литературы к стенгазетам и сообщениям 

-подбор материалов к рефератам и викторинам. 

-книжные выставки и обзоры литературы проводились в соответствии с 

планом работы библиотеки. 

  

  

              Пропаганда литературы по гражданско-патриотическому           

воспитанию 

  

Были оформлены выставки книг: 

- «Отчизны славные сыны» 

-«Вышли мы все из народа» 

- «Помнит мир спасённый» 

- «12 декабря – День Конституции РФ» 

-ведётся работа по оформлению накопительной папки «Символы нашей 

Родины». 

- проведён краеведческий час «Исторические картинки малой Родины». 

  

           Пропаганда литературы по экологии, здоровому образу жизни. 

  

1.Оформлены выставки книг: 

-«С любовью к природе». 

-«О братьях наших меньших». 

2.Подбор литературы для бесед о здоровом образе жизни для классных часов. 

3.Подготовлен рекомендательный список книг  для  чтения         

 



  

 


